KNIHOVNIi RAD

Méstské knihovny Mohelnice, organizacni slozky

Knihovni fad je vydavan v souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny Mohelnice v platném znéni, v souladu
se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zdkonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech tzemnich
rozpoctl, oboji v platném znéni a dale v souladu se zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (Knihovni zakon).

I. Poslani a ¢innost knihovny

Poslanim knihovny je zabezpecovat vSem obcanlm a institucim verejné knihovnické a informacni sluzby
tak, jak jsou vymezeny knihovnim zdkonem a zfizovaci listinou.

Knihovna poskytuje uzivatelm verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby), které jsou
vymezeny v § 4 a § 14 knihovniho zékona. Jsou to zejména:

vypujcni sluzby:

— absencni pUjc¢ovani mimo knihovnu

— prezencni pljcovani v budové knihovny
— pUjcovani elektronickych knih

meziknihovni sluzby:
— vypUj¢ni a reprografické sluzby
— zprostredkovani informaci o dokumentech

informacni sluzby:

— poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich dat, fondech a sluzbach knihovny
— bibliograficko-informaéni sluzba

— pristup do bézi dat lokalné i na siti Internet

reprografické a kopirovaci sluzby

Zakladni knihovnické a informacni sluzby poskytuje knihovna bezplatné. Poplatky za registraci uzivatell
a za Uhradu skute¢né vynaloZenych naklad( za nékteré sluzby (reprografické a dalsi sluzby dle § 4,
odst. 2, 3, 4 knihovniho zakona) uctuje knihovna dle ceniku, ktery je prilohou knihovniho radu ¢. 1.

Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Uzivatelem knihovny se mUze stat fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera souhlasi s podminkami
vymezenymi timto knihovnim radem, zaregistruje se do evidence uzivatell a uhradi poplatek za registraci.
Déti do 15 let mohou byt zaregistrovany pouze se souhlasem rodi¢t nebo jejich zakonnych zastupc.
Pravnické osoby: Pri registraci predlozi prislusny zastupce pisemné povéreni pro jednani s knihovnou,
podepsané statutarnim zastupcem.

Vznik pravniho vztahu — Pravni vztah mezi knihovnou a uzivatelem vznikne, jakmile knihovna

se zadatelem uzavre smlouvu o poskytovani sluzeb. Smlouva je uzaviena zadatelovym podpisem
¢tenarskeé prihlasky. Knihovna vyda po podpisu prihlasky zadateli ¢tenarsky prikaz, timto okamzikem
se zadatel stava registrovanym ¢tenarem a ziskava ctenarskéa prava a povinnosti.

Knihovna je ve smyslu zakona 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajd spravcem osobnich udaju.
Ugelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni Gidaje je vedeni agendy knihovnickych sluZeb,
ochrana majetku, knihovnich fondU a kvalita poskytovanych sluzeb.



Do evidence uzivatell budou pfi registraci zapsany tyto udaje:

Fyzické osoby — povinné udaje:
Jméno a prijmeni, trvalé bydlisté, celé datum narozeni.

Fyzické osoby — nepovinné udaje:
Dorucovaci adresa, telefon, e-mail, Skola u studentUl stfednich skol a zak( zakladnich a materskych skol.

Pravnické osoby:
Jméno organizace, sidlo, IC, jméno osoby povérené kontaktem s knihovnou, potvrzeni statutarniho zastupce.

Pravdivost a pfesnost osobnich Udajd ovéfuje knihovna porovnanim s osobnimi doklady — u ob&anti CR
s ob¢anskym prlkazem, u ob&an( jinych statl s platnym pasem.

Pri registraci nezletilych uzivatelll budou ovéreny osobni Udaje zakonného zastupce, ktery garantuje
dodrzovani knihovniho radu a také vyjadruje souhlas nebo nesouhlas s pristupem ditéte k verejnému
internetu. Zastupce pravnické osoby predloZi k ovéfeni doklad o zfizeni a o pridéleni IC.

(6) Pripadnou zménu osobnich Udajd je uzivatel povinen ohlésit knihovnikovi pfi nejblizsi navstévé knihovny.

(7) Uzivatelé maiji dle zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji jedenkrat ro¢né pravo na zakladé
pisemné zadosti na poskytnuti informace o osobnich udajich o nich zpracovavanych. Informace bude
poskytnuta bezplatné formou tiskového vystupu z databaze ¢tenarl prostrednictvim pracoviste,
kde o vypis pozadali.

(8) Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaijd (EU) 2016/679. Pouéeni o ochran& osobnich Gdajd je piilohou tohoto KR.

(9) Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna platny prikaz uzivatele, Ize poskytnout pouze uzivatellim,
ktefri souhlasi se zpracovanim osobnich udajl v rozsahu stanoveném timto radem. Pokud uzivatel neda
souhlas se zpracovanim osobnich udajd, mize vyuzivat pouze prezencnich sluzeb knihovny véetné
pristupu k internetu.

(10) Uzivatel pti prvnim zépisu do knihovny obdrzi Etenarsky prikaz. Priikaz je nepfenosny, tzn., Ze sina
néj mlze pUjcovat pouze ten, na jehoz jméno byl vystaven, ve vyjimecénych pripadech (nemoc,
dlouhodobé nepfitomnost) osoba, ktera ma prokazatelné povéreni majitele. Priikaz je tfeba predkladat
pri kazdé navstéve knihovny, ztratu prikazu je uzivatel povinen hlasit. Vystaveni nového prikazu je
zpoplatnéno sank&nim poplatkem.

(11) Uzivatel je v knihovné registrovan po dobu jednoho roku. Registraci je tfeba kazdoro¢né obnovovat.

(12) Po uplynuti platnosti registrace ztraci uzivatel pravo na vyuzivani sluzeb uréenych registrovanym
¢tenaram knihovny; tim v§ak nezanikaji jeho pripadné zavazky. Uzivatelé, ktefi své zavazky vici knihovné
nevyrovnali, jsou nadale vedeni v evidenci knihovny.

Il Vypajéni Fad

(1) Pro ptj¢ovani knihovnich fondd plati obecnéa ustanoveni ob&anského zakoniku o puUjéovani véci.

(2) Uzivatelé mohou uskutecrovat absenéni nebo prezenéni vypUljcky podle zafazeni pfislusného dokumentu.
O zarazeni dokumentl rozhoduje knihovna s ohledem na provoz.

(3) Pocet absencénich vypujcek je omezen a mlze ¢init soucasné nejvys 30 knihovnich jednotek.

(4) VypujénilnGta u absenénich vypujéek ¢ini 1 mésic (tj. 30 dn(l). UzZivatel mlze pozadat pred uplynutim
vypUijéni Ihty knih o jejich prodlouzeni. Zadat je moZno osobnég, telefonicky, e-mailem. Pokud knihy
nezada dalsi uzivatel, knihovna mu vyhovi. Knihy Ize prodlouzit nejvyse trikrat. V oddvodnénych pripadech
je mozno povolit novou vypujcku, avsak pouze po predlozeni knihy. VypUjéni Ih(tu audioknih, periodik
a spolecenskych her nelze prodluzovat.

(5) Ctenaf je povinen vratit knihy, audioknihy a hry, ve stanovené Ihiité a v neporuseném stavu. P¥i nedodrzeni
vypuj¢ni InGty bez predchoziho prodlouzeni knihovna Uctuje uzivateli poplatek z prodleni. Pokud uzivatel
dokumenty nevrati, knihovna je povinna vymahat je prostfednictvim upominek, pripadné pravni cestou.

(6) S vypujéenymi materidly je tfeba zachézet Setrné. Je nepfipustné podtrhavani, vpisovani poznamek
¢i jiné poskozeni dokumentl. Pred prevzetim vypUjcky si uzivatel dokument prohlédne a ohlasi zjisténé
zavady vypujcni sluzbé. Ztratu nebo poskozeni je uzivatel povinen nahradit dle pozadavku knihovny, bud’
neposkozenym stejnym vydanim prislusného titulu, nebo finanéni ndhradou.



(7) Knihovna umoznuje rezervaci knihovnich jednotek. Dokument Ize rezervovat, jen pokud je pUjéen jinému
uzivateli. Oznameni o pfipravené rezervaci obdrzi uzivatel e-mailem nebo prostrednictvim SMS zpravy.
Rezervovany dokument bude pfipraven k vyzvednuti po dobu 14 dnd, po uplynuti této doby bude
pUjcen dalSimu zajemci.

(8) Pokud v knihovnim fondu neni pozadovany dokument, zprostifedkuje knihovna na zadost uzivatele
vypUjcku dokumentu nebo informace o ném prostrednictvim meziknihovni sluzby (MVS). Podminky pfi
zajisténi této sluzby jsou vymezeny § 14 Knihovniho zédkona a provadéci vyhlaskou 88/2002 Sb.

Pri vyuziti meziknihovni sluzby se uzivatel podili na Uhradé nakladd na postovné a v pripadé vyrizeni pozadavku
prostrednictvim reprografickych sluzeb uhradi cenu prislusnych fotokopii.

IV. Vyuzivani vypocetni techniky a pFistup k internetu

(1) Uzivatel nesmi pouzivat vypodetni techniku k jinym uéeltim nez k vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou.
ZpUsob prace uzivatele je presné vymezen vzdy na prislusném pocitacovém pracovisti.

(2) Pristupu k Internetu v méstské knihovné mohou vyuzivat zadjemci ovladajici zaklady prace s operac¢nim
systémem Windows a siti Internet. Déti do 15 let maji k Internetu pristup pouze v pripadeé, Ze jsou
registrovany jako uzivatelé knihovny.

(3) Uzivatel mlize pouzivat pouze instalovany software. Neni dovoleno nahravat na disk jakékoliv vlastni
soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit nastaveni programu nebo restartovat pocitac.

(4) Uzivateli je zakézano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a nainstalovanych
systémU a aplikaci v knihovné.

(5) Uzivatel se pri pfichodu na pracovisté Internetu prokaze prikazem uzivatele knihovny nebo ob&anskym
prikazem a seznameni se s podminkami vyuzivani vypocetni techniky a pristupu.

(6) Termin a hodinu navstévy internetového pracovité je mozno predem rezervovat. Doby prodleni
je maximalné 15 minut, pokud se uzivatel nedostavi do této doby, rezervace zanika.

(7) Informace a soubory ziskané v Internetu uzivatel mdze kopirovat na USB Flash Disk. Rovnéz je mozno
pozédat knihovnika o vytisténi textu.

(8) Je povoleno pouzivat sluzeb prohlize¢e www. Zajemci o sluzby elektronické posty mohou vyuzit sluzeb
serverl dostupnych v tomto prostredi.

(9) Uzivatelé mladsi 18 let nesmi navétévovat stranky s erotickym nebo pornografickym obsahem.

(10) Uzivatel nese plnou odpovédnost za pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, za $kody vzniklé
neodbornou manipulaci s prostredky vypocetni techniky véetné skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

(11) Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon &. 121/2000 Sb., autorsky zakon,
zéakon ¢. 256/1992 Sb., o ochrané osobnich udaji v informacnich systémech). Ziskané informace a data
slouzi vyhradné k osobni potrebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpUsobem déle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pljc¢ovat, sdilet, distribuovat (ani v poc¢itacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim uceltim.

(12) V pfipadé nedodrzeni nékteré z vy$e uvedenych podminek mulze knihovnik ukongit pristup uzivatele
k Internetu.

V. Reprografické sluzby

(1) Z prezenénich fondud a z dalich informadnich fond( v ti$téné nebo elektronické podobé pofizuje
knihovna za Uhradu kopie eventudalné tiskové vystupy. Pri zajisténi téchto sluzeb se pracovnici knihovny
Fidi prislusnymi ustanovenimi zdkona 121/2000 Sb. — autorsky zakon.

(2) Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, smi kopii pouzit v souladu s autorskym zakonem pouze
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pro svoji osobni potrebu, dalsi Sifeni kopii ziskanych z knihovnich fondU je nepfipustné.
VI. Postihy za nedodrzeni Knihovniho fadu

(1) Ztratu nebo poskozeni dokumentu je uzivatel povinen nahradit dle dohody s knihovnou bud'
neposkozenym stejnym vydanim knihy (audioknihy, hry, ¢asopisu) nebo finanéni nahradou.

(2) Pri nedodrzeni vypujéni Ihaty bez predchoziho prodlouzeni dokumentd knihovna Uétuje poplatek
z prodleni — ten se uzivateli neoznamuje. Pokud uzivatel vypljc¢ené dokumenty nevrati do dvou tydnl
od uplynuti vypujéni InGty, knihovna je povinna vymahat vypulj¢ené dokumenty prostrednictvim upominek.



(3) Zastanou-li upominky bez udinku, zahaji knihovna vymahani vypujcek pravni cestou.

(4) Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych predpis(.

(5) Do vyreseni zplsobu nahrady ztraty nebo poskozeni a uhrazeni pfislusnych pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb.

VII. Poradkova opatreni

(1) Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny pracovnikd knihovny. Jsou povinni zachovavat
ve v8ech prostorach knihovny klid, neobtézovat a neomezovat svym chovanim a svymi projevy ostatni
uzivatele. Pri nedodrzeni téchto pravidel mize knihovna ukondit poskytovani sluzby. Osobam
znedisténym, podnapilym nebo pod vlivem omamnych (psychotropnich) latek je vstup do knihovny
zakézan.

(2) Pri soustavném porusovani vypUjéniho fadu nebo pfi jeho jednorazovém zavazném poruseni ma knihovna
pravo zrusit uzivateli ¢lenstvi jesté pred uplynutim registrac¢nino obdobi.

VIII. Zavéreéna ustanoveni

(1) Knihovni Fad je uzivatelm k dispozici v origindlnim znéni. Pro potfebu jednotlivych pracovist je mozno
poridit vypis nékterych ustanoveni. Tento vypis podepisuje vedouci méstské knihovny.

Nedilnou soucasti Knihovniho radu je Cenik sluzeb a poplatk( a Pouc¢eni o ochrané osobnich udaja.
Vyjimky z knihovniho radu povoluje vedouci knihovny.

Tento Knihovni Fad nabyva uginnosti 1. 1. 2025.

Timto knihovnim Fddem se rusi Knihovni fad z 1. 3. 2023.
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V Mohelnici dne 19. 12. 2024

Ing. Pavel Kuba Bc. Hana Haltmarova
starosta mésta vedouci méstské knihovny

Schvaleno usnesenim Rady mésta Mohelnice ¢. 1820/72/RM/2024



